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Kayttosuunnitelman vahvistaminen

Hallintosdaannon 54 §:n mukaan kunnanhallitus ja lautakunnat hyvaksyvat
talousarvioon perustuvat kayttdsuunnitelmat.

Kayttdsuunnitelmat on vahvistettava helmikuun 2023 loppuun
mennessa.

Talousarvion sitovuustaso

Talousarvion sitovuustasoksi valtuusto on méarannyt tehtavaalueittain
toimintakatteen ja henkiléstomenot. Vesihuoltolaitoksen sitovuustasoksi
maarattiin, muista tehtavaalueista poiketen, tilikauden tulos.

Investointien osalta sitovuustaso on projektikohtainen maararaha.

Raportointi
Hallintokuntien on seurattava tiiviisti toimialueensa taloudellista ja
toiminnallista kehitysté ja raportoitava lautakunnalle niin, ettd se on
tietoinen toimialueensa tilanteesta niin taloudellisesti kuin
toiminnallisestikin. Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista
kuukausitasolla (hall.s&&nt6 55 8).

Kunnanhallitukselle raportoidaan toimielinten talousarvion toteumat seka
ennuste koko vuoden toteumasta kuntatasolla kuukausittain huhtikuusta
lahtien pois lukien heindkuu. Toimielinten raportoimat osavuosikatsaukset
viedadn kunnanhallitukselle ja valtuustolle tiedoksi koko kunnan
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osavuosikatsauksen raportoinnin yhteydessa. Osavuosikatsaukset toimitetaan
31.3., 30.6., 30.9. ja 31.12. tilanteista.

Maararahojen muutokset

Hallintosaannon 57 §:n mukaan talousarvioon tehtavat muutokset on
esitettava valtuustolle talousarviovuoden aikana.

Kunnanhallitus toteaa, ettd mikali toiminnassa tapahtuneista ennalta
arvaamattomista syisté johtuen talousarviota tarvitsee muuttaa kesken
talousarviovuoden, on hyvin perustellut esitykset tuotava kunnan-
hallitukselle viimeistaan 15.11.2023 mennessa.

Mikali toiminnassa tapahtuu merkittévid muutoksia jo aikaisemmin, on
lautakuntien tehtdva muutosesitys valittomasti kunnanvaltuustolle ottaen
kuitenkin huomioon se, etta ylitykset tulee ensi sijassa kattaa
hallintokuntien sisalta. Hallintosdanto sisaltda maininnan siita, etta
talousarviovuoden jalkeen talousarvion muutoksia voidaan kasitella vain
poikkeustapauksissa. Tama tosiaan tarkoittaa vain poikkeustapauksia,
jolloin ylitys on ollut mahdollista havaita vasta aivan vuoden lopussa.

Liséksi kunnanhallitus korostaa, ettd maararahan muutosesityksessa on
selvitettava myods muutoksen vaikutus toiminnallisiin tavoitteisiin ja
tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita ja tuloarvioita
koskevassa muutosesityksessé on selvitettdva muutoksen vaikutus
maararahoihin. Samoin on tuotava esille se, etta jos joltain muulta
hallintokunnan alaisuudessa olevalta tulosalueelta on vastaavasti
maararahoja saastymassa tai tulomaararahat ylittymassa. Toisen
vastuualueen maararahojen saastyminen tai tulomaararahojen ylittyminen
ei poista ylityspyynnon tekemisvelvoitetta valtuustoon nahden mutta sita
voidaan kayttad perusteena ylityksen kattamiseen.

Hankinnat ja investoinnit

Kayttbomaisuuden hankinnat jakautuvat kirjanpidollisesti pitkavaikutteisiin
investointimenoihin ja lyhytvaikutteisiin kayttémenoihin. Investointimenoiksi
kirjattaviin hankintoihin kaytetd&n talousarvion investointiosassa olevia
maararahoja ja niista tehdaan kirjanpidossa suunnitelman mukaiset
poistot. Kayttdmenoksi kirjattavat hankinnat kirjataan kokonaan
talousarviovuoden kuluiksi.

Irtaimiston osalta alle 8 500 euron arvoiset hankinnat ovat
kayttotalous-menoja ja sen ylittavat puolestaan investointimenoja.
Alle 8 500 euron hankinta voi olla investointimenoa vain siind tapauksessa,
ettd hankinta liittyy osana johonkin isompaan kokonaisuuteen.
Rakennushankkeiden osalta investointimenoihin luetaan kuuluvaksi
sellaiset hankkeet, joiden arvo on vahintaan 8 500 euroa ja jotka
samanaikaisesti ovat suuruudeltaan vahintdéan 3 % kiinteiston
kirjanpitoarvosta.

Merkittavimpien investointien (yli 50 000 euroa) osalta edellytetaan
suunnitelman ja investoinnin seurantaa seka
takaisinmaksulaskelmien laatimista. Kullakin investoinnilla tulee olla
vastuuhenkil®, joka vastaa tilaajan vaatimusten tayttymisesta.



Hankintarajat
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Investointikohteen valmistuttua siita tulee tehda taloudellinen loppuselvitys,
jossa esitetaan siihen varatut ja kaytetyt méararahat.

Tieto- ja toimistotekniikan laitteet ja ohjelmistot rahoitetaan leasing-
rahoituksella. Aivan pienia yksittaisia hankintoja ei ole perusteltua rahoittaa
leasing-rahoituksella, vaan tdman rahoitustavan kaytto edellyttdd usean
laitteen samanaikaista hankintaa ja/tai kohtuullisen suuruista hankinta-
kustannusta. Leasing-rahoitusta kaytettaessa rahoittajana toimii kunnan-
hallituksen paatdksen mukaisesti Danske Finance Oy. Hankintaa
tehtdessa myyjalle tulee ilmoittaa, etté lasku lahetetd&n Danske Finance
Oy:lle. Laskun l&hettamiseen liittyvat menettelytapaohjeet 10ytyvéat

tiedostosta: X: Talous> Leasing-rahoitus>Leasing-limiitin ohje

(ohjekirjeessa yritysnimena vanha Sampo Rahoitus!).

Toimielinten on vahvistettava menotositteiden hyvaksyjat. Jos

hyvaksyja/hyvaksyijat vaihtuvat, on siita tehtava paatos erikseen.

Hankinta Suora hankinta | Viranhaltija- | Toimielin-
ilman paatosta paatoksella paatoksella
Kunnanhallitus -1 000 € -15 000 € 15001 €-
Tekninen lautakunta -1 000 € -15 000 € 15001 €-
Opetus- ja varhaiskasvatusltk 15001 €-
- oppilaitosten rehtorit -1 000 € -5999 €
- johtava rehtori -1 000 € -15 000 €
- varhaiskasvatusjohtaja -1 000 € -15 000 €
Hyvinvointilautakunta 15001 €-
- kirj.- ja kultt.toimen johtaja -1 000 € -5999 €
- hyvinvointijohtaja -1 000 € -15000 €
Rakennus- ja ympéristoltk -1 000 € -15000 € 15001 €-

Sisdiset menot ja tulot
Sisdiset laskut tilapalvelujen vuokrista sisaltden kiinteistokulut, poistot,
huoltomiespalvelut ja siivouksen laskutetaan neljannesvuosittain
toteutuneiden kustannusten perusteella. Sisaiset aterialaskut hyvaksytaan
ja kirjataan kayton mukaisesti kuukausittain.

KUNNANHALLITUS




